CADASTRO DE VEICULOS

Neste documento, encontra-se detalhado passo a passo de como cadastrar um veiculo
para entrada na GUARNAE-SJ.

E necessario os seguintes itens para realizar a requisi¢ao:
* Imagem da CNH do motorista;
* Imagem do CRLV do veiculo;
* Foto e CPF do motorista, caso seja diferente do requisitante.

OBS: As imagens deverao ser do formato GIF, JPEG, JPG ou PNG, e ter no maximo
500 KB.



ACESSANDO O SUCOI

1°) Entrar no site INTRAER do DCTA (http://www.cta.intraer/), e na guia “Sistemas”,
selecionar a opgao SUCOI.
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2°) No final da pagina, em Ambientes, clicar em “SUCOI — Usuario”, para ser
redirecionado ao sistema SUCOI.

MANUAIS DE UTILIZACAO
Manual SUCOI para Area do Usudario

Manual SUCOI para Elo de RH

AMBIENTES
SUCOI - Usuério

E neste ambiente que vocé poderd fazer todas as suas requisi¢ties a CSEC e imprimir o seu QRCode

SUCOI - Elo de RH

Este ambiente € utilizado pelo elo de RH da sua OM, responsavel por fazer o seu cadastro inicial no sistema.

SCAI - CSEC/GSD-5)

Este ambiente & utilizado pela Célula de Seguranca Eletrénica e Credenciamento (CSEC) do GSD. E neste ambiente

que 0 G5D ird definir a regras para cadastro, credenciamento e controle dos passes e crachas.



http://www.cta.intraer/

ACESSANDO O SUCOI

3°) Fazer login no SUCOI, inserido CPF e Senha. (Em caso de primeiro acesso ou nao
lembrar senha, entrar em contato com o RH de origem para solicitacdo de uma nova).

SUCOI - Madulo Usuario

Bem-Vindo, faga o login para acessar o sistema.

Acessar

a Brasileir

4°) Apos entrar no SUCOI, no menu esquerdo, selecionar o 4° icone (SCAI), e clicar em
“Minhas requisigdes”.
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REALIZACAO DA NOVA REQUISICAO

5°) Na pagina aberta, selecionar o botdo “Nova Requisigao”.

2+ MNova Requisicao

10 ~
Protocolo Tipo de Requisicao = Status da Reg a0 Mensagem
Menhuma requisicio de acesso encontrada.
10 ~

6°) No campo “Tipo de Requisigdo”, selecionar uma das seguintes opgoes:
* 1° Cadastro de veiculo — Caso seja a primeira vez que esteja cadastrando o
veiculo no sistema, ou;
* Recadastramento anual de veiculos (renovagao de permissao) — Caso ja tenha
cadastro e apenas deseja renovar o selo anual.

Anterior M Priximo

Dados da Requisicio Dados da Pessoa Dados do veiculo

Dados da Requisicdo

Selecione... | v I
Cadastro de Familiar - Agregado I’

Tipo de Requisicao *

Cadastro de Funcionarios (proprios ou terceirizados)

Cadastro de Militares ou Civis gue néo sdo do efetive da Guarnizagéo
Cadastro de Visitantes com tempo de permanéncia inferior a 48h
adastro de Visitantes com tempo de permanencia supericr a 48h

1° Cadastro de veiculo

Recadastramento anual de veiculos [renovagéo de permisséo)

Recadastramento de Efetivo,/Civis da Guarnigdo



DADOS DA REQUISICAO

7°) Preencher as informacdes conforme orientado abaixo:

+ Areade Acesso — Selecionar “GUARNAE-SJ”

* Inicio davigéncia - Adata que a requisicdo esta sendo feita.

* Fim da vigéncia — A data de validade do cadastro do veiculo. Maximo de 1
ano.

* Observacgoes — Campo opcional, aqui podera entrar em detalhes sobre a
requisicao.

* Cadastro de Pessoa — Opcional. Cadastrar outra pessoa como motorista do
veiculo. (Caso nao deseja cadastrar, clicar no botdo azul para alternar entre “Sim’
ou “Nao”.)

Ec Anterior 4 M Praximo

Dados da Requisicio Dados da Pessoa Dados do veiculo

Dados da Requisicdo

Tipo de Requisicao * 17 Cadastro de veiculo "
Areade Acesso * GUARMAE-S) o
Inicio da vigéncia *

Fim da vigéncia ™

Observacdes

Cadastro de pessoa: m

Pressionar o botdo verde “Préximo” no canto superior direito para continuar.




DADOS DA PESSOA (OPCIONAL)

8°) Em Dados da Pessoa, deve-se obrigatoriamente preencher os seguintes campos:
*  Nome Completo;
+ CPF;
* Nome de Guerra (se civil, 0 nome principal).

Anterior »W Prioximo

Dados da Requisigéo Dados da Pessoa Dados do veiculo

Dados da Pessoa

Nome Completo *

CPF (somente niimeros) *

Nome de Guerra *

Data de nascimento
Identidade
Orgéo Expedidor
Data de Expedicdo
MAGEM Parentesco A

NAD DISPONIVEL
Género Masculine  ~

cnm

Validade (CNH)
Tipo (CNH)

Emissor (CNH)

9°) Apo0s inserir os dados, inserir uma foto da pessoa selecionando o botdo laranja
“Carregar Foto”. Aimagem devera ter as seguintes caracteristicas:

» Ser recente e claramente visivel, para fins de identificagdo nas portarias.

+ Serde formato GIF, JPEG, JPG ou PNG, e ndo exceder o tamanho de 500 KB.

Selecionar Foto o

Formatos permitidos:.gif .jpeg, .jpg ou .png. A foto deve ter no maximo S00KE.

@ CarregarFoto i

Pressionar o botdo verde “Préximo” no canto superior direito para continuar.

M Proximo



DADOS DO VEICULO

10°) Em “Dados do veiculo”, informar o Tipo do veiculo, preencher os campos obrigatérios
(marcados em vermelho na imagem abaixo), da mesma maneira que aparecer no CRLV.

Anterior M Proximo

Dados da Requisicio Dados da Pessoa Dados do veiculo

Dados do Veiculo

Tipo de veiculo * NAOINFORMADO  ~

Placa *

UF *

Marca *

Municipio * ‘ ‘
Maodelo * ‘

Anofabricagdo * 0

Ano modelo * 0

Cor * ‘

Renavan

Chassi

Pressionar o botédo verde “Préximo” no canto superior direito para continuar.



ANEXAR DOCUMENTOS

11°) Na aba “Anexar Documentos”, clicar no botéo laranja “Adicionar documento”. Na
janela aberta, selecionar o “Tipo de documento”, e no botdo azul “Escolher arquivo”, e
escolher a imagem do documento.

Anterior 44 M Proximo

Dados da Requisicdo Dados da Pessoa Dados do veiculo
—

Preview Tipo Observacoes

Menhum documento anexado.

Selecionar Documento x

Tipo do documento: | [{OUTRO) Outro documento ndo especificado | w | -
Carregar documento: & Escolher arquivo -

[Max.500KB.gif jregjog ou png)

Selecionar Documento

Tipo do documento: (OUTRO) Qutro documento néo especificado w

[CMH) Carteira Macional de Habilitagao
e Carregar documento:

[CRLV) Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculos

[Max. 300KB.gif jregjog ou png)
— (RG) Documento de ldentidade —

({OUTRO) Outra documento néo especificado

Devera ser inserido uma imagem dos seguintes documentos:
¢ CNH do motorista;
* CRLV do veiculo cadastrado.

Lembrando que as imagens devem ser de formato GIF, JPG, JPEG ou PNG, e ndo
exceder o tamanho de 500 KB.



ANEXAR DOCUMENTOS

A imagem podera ser uma foto ou escaneamento dos documentos, desde que estejam
legiveis. Em Observagdes, é possivel descrever mais detalhes sobre o documento
inserido (Ex: se é frente ou verso).

Anterior M Proximo

‘ i ) - Carregar documento - Documento carregado com sucesso !

Dados da Requisigdo Dados da Pessoa Dados do veiculo

Preview Tipo Observacoes

- (CNH) Carteira Nacional de Habilitagio

- (CRLV) Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculos

Pressionar o botédo verde “Préximo” no canto superior direito para continuar.



CONFIRMACAO

12°) Na ultimo aba, confirmar as informagdes presentes no “Resumo do pedido”, e clicar
no botdo azul “Salvar” para encaminhar a requisicao.

Editor de Requisicio Anterior 4 » Préximo

oo o T
= e

Resultado da validacao

Requisigdo cumpre os requisitos de validacgéo.

Dados da Pessoa

Resumo do pedido

1° Cadastro de veiculo

Requisitante:

Vigéncia:

Acesso: GUARNAE-S)

Para a pessoa: .

Para o veiculo: MODELO PLACA: ABC-1234

H4 2 documentos anexos para instrucdo do requerimento.

13°) Aguardar a aprovagéao da requisicédo. A situagado podera ser acompanhada em SCAI >
Minhas requisi¢des, mostrando se o pedido foi deferido, e o motivo caso indeferido.
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14°) Ap6s aprovacgao, dirigir-se ao Setor de Credenciamento (ao lado da lotérica do Caixa)
para retirada dos selos do veiculo.



